
PROCEDURA PER CONDIVISIONE MATERIALE SUL REGISTRO ELETTRONICO 

1. Creazione classe 

Nella schermata principale del registro elettronico cliccare su materiale didattico  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cliccare su nuova cartella. 

 

Nella schermata successiva inserire nel campo Nome Cartella la vostra materia e la classe, poi cliccare 

su Condivisione : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nel campo Condivisione con i miei alunni delle classi, digitare la classe, uscirà un elenco a tendina, dal 

quale selezionare la o le classi con cui volete condividere la cartella. Questa operazione è 

FONDAMENTALE per poter permettere agli alunni di accedere ai contenuti che i docenti inseriranno. 

 

 

Per le classi 

in cui ci sono 

alunni con 

disabilità, 

inserire 

anche il 

docente di 

sostegno che 

potrà 

accedere al 

materiale e 

adattarlo. 

 

 

 

 

 

 

Qui è possibile inserire il nome di un 

singolo alunno (funzione utile per la 

personalizzazione degli esercizi: per 

ragazzi con disabilità o disturbi 

dell’apprendimento, per i docenti di 

strumento). Basta digitare le prime tre 

lettere del cognome e apparirà il nome 

da selezionare 

 
                                              Cliccare su Salva  



In questo modo abbiamo creato la cartella che deve essere riempita con i contenuti.  

 

2. Creare un contenuto, ovvero inserire materiale, consegne, link, etc 

 
Pertanto, selezionare la cartella appena creata, che si evidenzierà in blu e cliccare su Nuovo Contenuto: 

 

 

 

 

 
 

 



Qui, nel campo 'testo' è possibile inserire la consegna, oppure scrivere direttamente un testo, oppure 

degli esercizi etc.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Andare nel campo Collegamento esterno dove è possibile incollare un indirizzo web precedentemente 

copiato, come ad esempio un video youtube, o un link ad una pagina web con un testo, o con degli 

esercizi, etc: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cliccando su Allegato è possibile allegare un file salvato sul pc (file word, pdf, video, audio: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su Seleziona file e andare a recuperarlo dove è stato salvato  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Cliccare su Salva.  



Questa è la schermata che apparirà una volta salvato il contenuto.  

Questa schermata sarà la stessa che vedranno gli alunni e dalla quale potranno visualizzare il campo 

Testo, scaricare il file Allegato e accedere direttamente al link postato.  

Cliccando su modifica si può andare a modificare il contenuto . 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ripetere l’operazione 1 Creazione classe per aggiungere un’altra materia in abbinamento ad 

un’altra classe. 

Ripetere l’operazione 2 Creare un contenuto, ovvero inserire materiale, consegne, 

link, etc per aggiungere altri contenuti indirizzati alla stessa classe. 


