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OGGETTO:DIRETTIVAVIGILANZASUGLIALUNNI.

LADIRIGENTESCOLASTICA

VISTIgliartt.2017e2048c.c.suidoveridivigilanzadelpersonaledocenteeATA

VISTOilCCNLvigente;

VISTOilD.Lgs.165/2001;

TENUTOCONTOchetraglispecificidoveridelDirigenteScolasticononrientranoquellidivigilanza

suglialunni,bensìcompitiorganizzatividiamministrazioneedicontrollosull'attivitàdelpersonale

scolasticomediantel'adozionediprovvedimentiorganizzatividisuacompetenzaevigilanzasulla

loroapplicazione,

EMANA

laseguenteDirettivasullavigilanzascolasticaperl'a.s.2019/2020esullemisureorganizzativedi

seguitoriportate:

1)Vigilanzadurantelosvolgimentodell’attivitàdidattica;

2)Vigilanzadall’ingressodell’edificiofinoall’aulaealterminedellelezionidall’aulaall’uscita

dall’edificio;

3)Vigilanzadapartedeicollaboratoriscolastici;

4)Vigilanzaduranteicambiditurnotraidocenti;

5)Vigilanzadurantelaricreazione;



6)Vigilanzaduranteiltragittoaula/palestra/laboratori;

7)Vigilanzadurantel’uscitatemporaneadeglialunnidallaclasse;

8)Vigilanzadei“minoribisognosidisoccorso”;

9)Vigilanzaduranteleuscitedidatticheoiviaggidiistruzione;

10)Vigilanzaduranteilperiododimensaedidopo-mensa;

11)Vigilanzanelleentrateposticipateeusciteanticipate;

12)Vigilanzanell’usodelleattrezzature;

13)Normedicomportamentodeglialunni,famiglie,utenti;

14)Disposizionifinali.



PREMESSA

Inviagenerale,sirammentachefraidoveridelpersonaledocenteviècertamentequellodivigilare

sugliallievipertuttoiltempoincuiquestisonoloroaffidati.Taleobbligo,checertocaratterizzala

funzione docente grava però,se pure neilimitifissatidalCCNL 2006-2009 e successive

integrazionicontrattuali,anchesulpersonaleA.T.A.TraglispecificidoveridelDirigenteScolastico

(exart.25D.Lgs.165/01)nonrientranoquellidivigilanzasuglialunni,bensìcompitiorganizzativi

diamministrazioneedicontrollosull'attivitàdeglioperatoriscolastici.

1)VIGILANZADURANTELOSVOLGIMENTODELL’ATTIVITA’DIDATTICA

Fapartedegliobblighidiserviziodegliinsegnantiquellodivigilaresugliallievi.Laresponsabilità

perl’inosservanzadelpredettoobbligoèdisciplinatadagliartt.2047e2048CodiceCivile.Nelle

ipotesidiresponsabilitàexartt.2047e2048c.c.,l’insegnantesiliberadaresponsabilitàsolose

provadinonaverpotutoimpedireilfatto,dimostrandodiaveresercitatolavigilanzanellamisura

dovuta,eche,nonostantel’adempimentoditaledovere,ilfattodannosoperlasuarepentinitàed

imprevedibilitàgliabbiaimpeditountempestivoefficaceinterventoingiustificato.LaCortedei

Conti,sez.III,19.2.1994,n.1623,haritenuto,inoltre,chel’obbligodellavigilanzaabbiarilievo

primariorispettoaglialtriobblighidiservizioeche,conseguentemente,inipotesidiconcorrenzadi

piùobblighiderivantidalrapportodiservizioediunasituazionediincompatibilitàperl’osservanza

deglistessi,nonconsentendocircostanzeoggettiveditempoediluogoillorocontemporaneo

adempimento,ildocentedevesceglierediadempiereildoveredivigilanza.

Ildocenteche,durantel’espletamentodell’attivitàdidatticadebba,pervalidimotivi,assentarsi

temporaneamentedallaclasse,primadiallontanarsideveincaricareuncollaboratorescolasticodi

vigilaresuglialunnisinoalsuoritorno.Ilcollaboratorescolasticononsipuòrifiutaredieffettuare

lavigilanzasurichiestadeldocente,comedispostodalProfiloProfessionale(CCNL2006/2009e

successiveintegrazionicontrattuali).Ilcollaboratorescolasticoèresponsabileperidannisubiti

daglialunnia causa della sua omessa vigilanza,solo se aveva precedentemente ricevuto

l’affidamentodeimedesimi.

2)VIGILANZA DALL’INGRESSO DELL’EDIFICIO FINO ALL’AULA ED ALTERMINEDELLELEZIONI

DALL’AULAALL’USCITADALL’EDIFICIO

L’entratadegliallievinegliedificiepertinenzedellascuolaavvienealsuonodellacampanella.Non

èconsentito,salvoautorizzazionedellaDirigenteosuoidelegati,l’ingressoolapermanenzadegli

allieviall’internodell’Istituzionescolasticainanticiposull’orariod’ingressoedopoquellod’uscita.

Alfinedicontrollarel’ingressoel’uscitadeglialunninell’edificioscolasticoall’inizioeallafinedi

ogniturno diattività,antimeridiano o pomeridiano,sidisponechepresso ciascun ingresso

dell’edificiosiapresenteuncollaboratorescolasticocheprestaladovutavigilanzasuglialunni.Gli

altricollaboratoriscolasticiinservizionelturnovigilerannoilpassaggiodeglialunnineirispettivi



pianidiserviziofinoall’entrataoall’uscitadeglistessidalleproprieaule.

Perassicurarel’accoglienzaelavigilanzadeglialunnigliinsegnantisonotenutiatrovarsiinclasse

5minutiprimadell’iniziodellelezioni.Perassicurarelavigilanza,comedettoinprecedenza,gli

insegnantisonotenutiadassistereglialunnisinoalcancellod’uscitadall’edificio.L'ingressonella

scuolaenelleaule,cosìcomel'uscitadeglialunni,devono essereoggetto diconcomitante

sorveglianzadapartedelpersonaledocenteeATA,nelrispettodellenormedisicurezza.Glialunni

devonoessereconsegnati,all’uscitadascuola,soloedesclusivamentealgenitoreoapersona

adultadelegataconappositoattodidelegafirmatodall’esercentelapatriapotestàedepositato

agliattidellascuolaesolodopochesesiastataaccertatal’identità.Igenitoriolapersonadaloro

delegata,sonotenutiadattenderel’uscitadeiproprifiglinelcortiledipertinenzadellascuola.

NONE’ASSOLUTAMENTECONSENTITAL’USCITAAUTONOMADELL’ALLIEVOOLACONSEGNAA

PERSONEDIVERSEDAIGENITORIO DAIDELEGATIDEIGENITORI,SALVO AUTORIZZAZIONE

ALL’USCITAAUTONOMADAPARTEDEIGENITORIDEGLIALUNNIDELLECLASSIQUINTEDELLA

SCUOLAPRIMARIAEDITUTTELE CLASSIDELLASCUOLASECONDARIADIPRIMOGRADOEX

LEGGEN.172/2017.

Inassenzadelgenitoreall’uscitaodelsuodelegato,trascorsi10minutiildocenteaffidal’alunnoal

collaboratorescolasticoedavvisailresponsabilediplessocheprovvedeacontattarelafamiglia.Il

collaboratorevigilal’alunnoinattesadell’arrivodelgenitoreosuodelegato.Incasodiritardo

prolungato e diimpossibilità dicomunicare con igenitorie/o familiari,siprocederà con

l’interventodelleforzedell’ordinepreposte.Dopoilterzoritardodelgenitore,ildocenteinformala

Dirigenzaalfinedicontattarelafamigliadell’alunnoed,eventualmente,gliorganigiudiziariatutela

deiminori.Ilrichiamoalrispettodellapuntualitàvaleancheperiritardiinorariodiingresso.Si

precisa,inoltre,cheèfattodivietodientraree\ousciredallePortediEmergenza.L’obbligodi

vigilanzadegliinsegnantihainizio5minutiprimadelsuonodellaprimacampana,cheautorizzagli

allieviarecarsinellerispettiveaule,dovevengonoaccoltidagliinsegnantiinservizioperquellaora.

Siprecisachelepresentidisposizioniriguardanol’attivitàscolasticanelsuocomplesso,comprese

leeventualiattivitàpomeridiane,allafinedellequaliilcollaboratorescolasticoinserviziodovrà

diligentementevigilarecoordinandosiconidocentisiadurantel’ingressochel’uscitadeglistudenti

ecollaboraredurantelefasidiuscitadegliallieviediconsegnadeglistessiaigenitori.

3)VIGILANZADAPARTEDEICOLLABORATORISCOLASTICI

IldoveredivigilanzaèuncompitocherientraanchetragliobblighispettantialpersonaleATA,art.

47,comma1,letteraadelCCNL29/11/07(Tab.A).IlCCNLdelcompartoscuolaindividua,infatti,

pericollaboratoriscolasticimansionidiaccoglienza e sorveglianza intesa come “controllo

assiduo ediretto ascopo cautelare”deglialunnineiperiodiimmediatamenteantecedentie

successiviall’orariodelleattivitàdidatticheedurantel’intervallo,nonchénellefasidiingressoa

scuolaediuscita.



4)VIGILANZADURANTEICAMBIDITURNOTRAIDOCENTI

Duranteilcambioditurnodeidocenti,icollaboratoriscolasticidiognipianosonotenutia

supportareidocenti,vigilandosulleauleinteressatealcambio,ciòalfinedigarantireunacontinua

vigilanzasuglialunni.Idocentisisposterannonellevarieauleentro5minuti,alfinedinonfar

gravaresulpersonalenondocentelasorveglianzadipiùclassiaipiani.Icollaboratoriscolastici,

all’iniziodellelezionioaicambiditurnodeidocentinelleclassi,debbonoaccertarsidieventuali

ritardiodiassenzedeidocentinelleclassi.Incasodiritardoodiassenzadeidocenti,non

tempestivamenteannunciatidaglistessi,icollaboratoriscolasticisonotenutiavigilaresuglialunni

dandoneavvisoairesponsabilidiplessoeaicollaboratoridelDirigenteScolastico.Inmancanza

dell'insegnantedisezione/classeassenteperqualunquemotivo,efinoalmomentoincuientrerà

inserviziol'insegnantesupplente,ilpersonalecollaboratorescolasticoogliinsegnantidelleclassi

vicinioridevonoprovvedereallavigilanzadeglialunnisinoall’arrivodellasostituzione.

Ildocentecheiniziailserviziodurantelamattinataètenutoadarrivaredavantiallaportadella

classe5minutiprima,ildocentecheterminailservizioinun'oraintermediadeveattenderesulla

portaildocentedell'orasuccessiva.Idocentidell'ultimaoradilezionesiaccerterannochetuttigli

alunniabbianolasciatol'aulaordinatamente.

Sisottolineacheognidocentepuòedeveintervenireneiriguardidituttiglialunni,anchediquellidi

altreclassi,quandorichiestodall’osservanzadelleregolescolasticheedamotividisicurezza

dovutiacomportamentinonconsoni.

5)VIGILANZADURANTEL’ACCESSOAISERVIZIEAIDISTRIBUTORIDIACQUAEMERENDE:

Glialunnipossonoaccedereaiservizidalleore09:30alleore10:30edalle12:00alle12:30,due

allavolta(unmaschioeunafemmina),enonduranteicambid’ora;l’accessoaidistributoridi

acquaemerendeèconsentitoesclusivamentedalleore10:30alleore11:00esolopercasi

eccezionali.Icollaboratoriscolasticidelpianovigilerannoduranteleuscitedeglialunni.

6)VIGILANZADURANTELARICREAZIONE

Laricreazionesieffettuainclasse,dura15minuti,duranteiqualinonsipotràaccedereaiservizi.I

docentiin compresenza nelle classidovranno collaborare alla vigilanza con le stesse

responsabilitàeicollaboratoriscolasticivigilerannonelcorridoiodelsettoredicompetenzaenei

bagni.Incasodiallontanamentopernecessità,ildocentedelegheràlasuafunzioneadaltro

collegaoalcollaboratorescolasticoilqualesiassumeràlaresponsabilitàdellavigilanza.Durante

laricreazioneidocentinondovrannoaffidarealcunaconsegna(es.fotocopie)aicollaboratori

scolastici,inquantoimpegnatipreliminarmentenellavigilanzadinanziaiserviziigienici.Nonè

consentitoaglialunnidipermanereinaulaseilgruppoclassesitrovaaltrove,néaisingolidi

tornareinaulaallontanandosidalgruppo.Leaule,cherimangonovuote,devonoesserechiuseo



sorvegliatedaicollaboratoriscolastici,perevitarelascomparsadioggettioattidivandalismoda

parte dialtrialunni.Qualora ilgruppo-classe sitroviin giardino/cortile,ilcompito della

sorveglianzaèassegnato aidocentichevigileranno sugliglialunnicontrollando chenonsi

allontanino.Durantegliintervallisonodaevitaretuttiigiochichepossonodiventarepericolosi(ad

es.spingersi,salireescenderelescale,ecc...).Glialunnidovrannoseguireleindicazionidegli

insegnantiedeicollaboratoriscolastici,quindi,perprevenirepossibiliincidentieperevitare

eventualiattribuzionidiresponsabilità,lavigilanzadeveessereattenta,ovvero:

-Idocentidevonocontrollaretuttal’areainteressata,prestandolamassimaattenzione;

-devono essereprontamentescoraggiatineglialunnituttigliatteggiamentieccessivamente

esuberanti,dalmomentoche,insituazionediaffollamento,possonofacilitareilverificarsidi

incidenti,oltreallapossibilitàdiarrecaredanniallestruttureedagliarredi.

7)VIGILANZADURANTEILTRAGITTOAULA/PALESTRA/LABORATORI

Alfine diregolamentare iltragitto dall’aula ailaboratoriildocente o idocenti,in caso di

compresenza,accompagnerannoglistudentiedeffettuerannolavigilanzaperchéilpercorsosia

ordinato,disciplinatoesicuro.

8)VIGILANZADURANTEL’USCITATEMPORANEADEGLIALUNNIDALLACLASSE

Idocenticoncedonoaglialunnil’uscitadallaclassenegliorariconsentitiesempreunoallavolta

(unmaschioeunafemmina),controllandoneilrientro.

Icollaboratoriscolastici,situatineicorridoidipertinenza,vigilerannosullepermanenzeneiservizi

intervenendoincasodicomportamentinoncorretti.

Sirammenta,inoltre,cheèfattodivietodiconsentire,favorireopromuoverel’allontanamentodegli

allievidall’aula,conespressodivietodiprocedereall’allontanamentodiallievidall’aulapermotivi

disciplinari.

9)VIGILANZASUI“MINORIBISOGNOSIDISOCCORSO”

Lavigilanzasui“minoribisognosidisoccorso”,nellafattispecie,alunniportatoridihandicap,

particolarmente imprevedibilinelle loro azionied impossibilitatiad autoregolamentarsi,deve

esseresempreassicuratadaldocentedisostegnoodaldocentedellaclasseeventualmente

coadiuvato,incasodinecessità,dauncollaboratorescolastico.Glialunnicongesso,stampelle

ecc.devonoentrareedusciredallelezioni5minutidopoglialtrialunni,accompagnatidaun

collaboratorescolastico.All’entratailgenitoreaccompagnatoreattenderàl’entratadeglialunni,al

finedinondistogliereilcollaboratoredallavigilanzadell’ingresso,poiconsegneràl’alunno/aalla

collaboratricescolasticachel’accompagneràinclasse,utilizzandol’ascensoreseoccorresse.

Duranteleoredilezionesiapplicherannoleproceduredivigilanzagiàemanateinapposita

circolare.



10)VIGILANZADURANTELEVISITEGUIDATE/VIAGGID’ISTRUZIONE

Lavigilanzasuglialunnidurantelosvolgimentouscitedidatticheediviaggidiistruzionedovrà

esserecostantementeassicuratadaidocentiaccompagnatori,"almenounaccompagnatoreogni

quindicialunni,fermorestandochel'eventualeelevazionediunaunitàefinoadunmassimoditre

unitàcomplessivamenteperclassepuòesseredeliberata,semprechericorranoeffettiveesigenze

connesseconilnumerodeglistudentieilbilanciodell'istituzionescolasticaloconsenta(C.M.

n.291/92)".Incasodipartecipazionediunoopiùalunniportatoridihandicap,saràdesignatoun

qualificatoaccompagnatore–inaggiuntaalnumerodiaccompagnatoridovutoinproporzioneal

numerodeipartecipanti–ounaccompagnatorefinoaduealunnidisabili.

11)VIGILANZADURANTEILPERIODODIMENSAEDIDOPO-MENSA.

Lavigilanzasuglialunnineiperiodidimensaedidopomensaèaffidataalpersonaleinservizio,

coadiuvati,nell’assistenzanecessariaduranteilpasto,daicollaboratoriscolastici,comeprevisto

dalCCNL.Ciascundocentedeveaccompagnarelapropriaclasseoilgruppoclasseevigilare

affinché,duranteiltragitto,glistudentiassumanouncomportamentodisciplinato.Ildocentedeve

sempre precedere ilgruppo classe.Glialunniche usufruiscono delservizio mensa devono

attendereinclasseildocentediassistenza:pernessunaragioneglialunnidevonoaccedereal

servizio mensa prima dell'insegnante accompagnatore. Gli alunni devono tenere un

comportamentoeducatoecorretto,rispettosoneiconfrontideidocenti,deicollaboratoriscolastici,

delpersonaleaddettoalserviziomensa,deicompagniedeglialimenti.Nonèconsentitouscire

dallamensaperrecarsiaiservizi(salvocasiurgenti),primacheilgruppo-classeabbiaconclusoil

servizioeabbiafattorientroinclasseaccompagnatodalpersonaledocenteenoninservizio.Gli

alunnipossonousufruiredeiserviziigieniciprimadelservizio-mensaodopo.

12)VIGILANZANELLEENTRATEPOSTICIPATEeNELLEUSCITEANTICIPATE

Glialunnichegiungonoascuolainorarioposticipato,esonoammessiallafrequenzadellelezioni

,sarannoaccompagnatiinclassedalpersonalecollaboratorescolastico.Incasodiritardiripetuti

(nonoltrei3ritardi)ildocenteètenutoadinformarelaDirigentescolastica.Quandoleentrate

posticipateassumonounacertacontinuitàneltempodevonoesserepreventivamenteautorizzate

dalDirigenteScolastico,previarichiestascrittadeigenitoriodichiesercitalapotestàparentale.

Nessun alunno può essere consegnato prima deltermine delle attività se non a fronte di

autorizzazionedelDirigenteScolasticoodelcollaboratoredelegato.Ogniuscitaanticipata,non

dovutaadeventoaccadutoascuola(malore,infortunio,ecc.),deveessereregistrataperiscritto,

sullibrettodellegiustifichee/osuldiariogiornaliero,dalgenitore.Ildocenteinservizionell’oradi

uscitadellostudenteètenutoacontrollareilpermessocompilatodalgenitoreelodaràal

collaboratorescolasticocheprovvederàafarloconvalidaredallaDirigenteodaunsuodelegato,



poi,adaccompagnarel’alunnodalgenitore.Ildocenteconsentiràl’allontanamentodallaclasse,

affidandol’alunnoalcollaboratorescolastico,solonelmomentoincuièpresenteascuolail

genitoreolapersonadelegataalritiro.Ogniuscitaanticipatacheabbiacaratteredicontinuitànel

tempodeveesserepreventivamenteautorizzatadallaDirigenteScolastica,previarichiestascritta

deigenitoriodichiesercitalapotestàparentale.L'insegnantecustodiràilpermessodiritiro

dell’alunno.

13)VIGILANZANELL’USODELLEATTREZZATURE

IldocenteèresponsabiledelcorrettoUSODELLEATTREZZATUREdapartedeglistudentichegli

sonoaffidati.Taleresponsabilitàderivanonsolodalgeneraleobbligodisorveglianza,maanche

daquantospecificamenteprevistodalD.L.G.S.626/94esuccessivemodificheedintegrazioni,a

tuteladeisoggettinell’ambientelavorativo.Idocenti,pertanto,sonotenutia:

-vigilaresull'incolumitàdeglialunnidurantelapermanenzaascuolae,comunque,durantelo

svolgimentodiogniiniziativapropostadallascuola;

-informare ed istruire glistudentisulle modalità corrette diutilizzo delle attrezzature e dei

laboratori;

-informareglialunnisueventualirischiconnessiall'usodelleattrezzatureedeimateriali

indicandoognipossibilemezzoe/ostrategiaperprevenireincidenti;

-informareediscutereconglistudentiilregolamentod'usodel/deilaboratorio/iutilizzato/ie

registrareleentrateapponendolafirmanell’appositoregistro;

-vigilareattentamenteecostantementeperchéglistudentiosservinoleistruzionieledisposizioni

ricevute;

-verificarel’idoneitàelaperfettaefficienzadeglistrumentiutilizzatiperleesercitazionisegnalando

eventualidanni/rotturealdocenteincaricatoall’assistenzatecnica(Team digitale);

-controllarecheglistudentiusinoglistrumentitecnoligiciinmodocorrettoecoerente

conlefinalitàeducativo-didattichedellascuola.

Inognicaso,iresponsabilideiplessidovrannoverificareeventualielementidicriticitàchesonodi

ostacoloallacorrettavigilanzasuglialunnidapartedeidocentiedeicollaboratoriscolastici

segnalandoli,tempestivamenteallaDirigenzascolastica.

14)NORMEDICOMPORTAMENTODEGLIALUNNI,FAMIGLIE,UTENTIESTERNI

-Glialunnidevonorispettarerigorosamentel’orariod’ingressoascuola.

-Igenitorinonpossonoentrareneilocaliscolasticisenonpreventivamenteautorizzati,essisono

tenutiadaccompagnareifiglifinoall’entratadellascuoladovesarannopresiincaricodaidocenti

odaicollaboratori

-IgenitoripossonoincontrareidocentielaDirigenteScolasticaprevioappuntamento.

-Idocentinonpossonosostareneicorridoiperparlareconigenitorioaltriutentidurantel’orario



delle

lezioniinquantoquestocostituirebbeundisturboalnormalesvolgimentodell’attivitàdidattica

delleclassi.

L’accessoailocaliscolasticivieneregolatocomediseguitoindicato:

¤ l’entratadellascuoladeveesserevigilatasempredauncollaboratorechehaildoveredi

identificareivisitatori,accertarsidellemotivazionidellavisitaefornireledovuteinformazionisugli

orariemodalitàdiricevimentodelpubblico.

¤ilcollaboratoreaccompagneràinSegreteriaoinpresidenzacoloroiqualinefarannorichiesta

neigiornietempistabiliti.

¤incasodisituazioniurgenti,riferiràagliinteressatiperricevereadeguateindicazionioperative.

15)DISPOSIZIONIFINALI

E’vietatalapresenzaneilocalidell’Istituzionescolastica–prima,duranteealterminedelleattività

didatticheepara-didattiche– diqualsiasiestraneo.Perestraneoèdaintendersiqualsivoglia

persona la cuipresenza non sia assolutamente giustificata da adempimenticorrentio

espressamenteautorizzatadallaDirigenza.Ancheintalicasi,lapresenzadeinonaddetti,es.

genitorie/ovisitatori,deveesserelimitataalperiododitemponecessario.

E’fattoobbligoaicollaboratoriscolasticidivigilarecircalaidoneachiusuradituttigliaccessiagli

edifici,nonappenaterminatol’ingressodeglistudentiedopol’uscitadiquesti,egarantireuna

continua ed ininterrotta vigilanza agli ingressi. Detto personale, dovrà essere inoltre

particolarmenteattento,unitamenteaquellodiSegreteria,agarantireilrispettodeglioraridi

aperturaalpubblico degliUfficidiSegretaria,affinchélapermanenzadegliutentineilocali

scolasticisialimitataagliadempimentidaporreinessere.

IlpersonaleDocenteeATAètenutoadindossareilbadgediriconoscimento.

IlDirigenteScolastico
Dott.ssaStefaniaLeo

(Firmaautografaomessaaisensi
dell’art.3D.Lgs.n.39/93)


